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 I. Общие положения

 

1.1. . Административный регламент по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
Предметом регулирования регламента является порядок предоставления муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.

1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

- муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления (далее – отдел архитектуры), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставами муниципальных образований;

- административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

-  заявитель – физическое или юридическое лицо, либо представители заявителей по доверенности, оформленной в нотариальной форме. Интересы заявителя могут быть представлены многофункциональным центром. 
- Постановление администрации района о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения, Акт приемки выполненных работ являются основанием для использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
- жилое помещение – жилой дом, квартира, часть квартиры и комната;

- нежилое помещение – помещение, в том числе встроенно-пристроенное помещение в многоквартирном доме, предназначенное для определенных видов деятельности, не связанное с проживанием в нем граждан;

- проектная организация - юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, а также индивидуальный предприниматель, осуществляющие деятельность по проектированию зданий и сооружений;

- переустройство - установка, замена и перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменения в технический паспорт жилого помещения (в план помещения с техническим описанием – для нежилого помещения);

- перепланировка - изменение конфигурации помещения, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения (в план помещения с техническим описанием – для нежилого помещения).

- предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.

1.3. Заявителями могут быть:

-граждане Российской Федерации

-иностранные граждане

-лица без гражданства

-резиденты особой экономической зоны

-представители выше указанных лиц на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации
 Все перечисленные субъекты (застройщики) должны обладать правами на объект недвижимости. 

1.4. Порядок информирования о муниципальной услуге.

1.4.1. Сведения о месте нахождения и графике работы отдела архитектуры (Приложение №6) могут предоставляться:

-  непосредственно работниками отдела архитектуры;

- оперативным дежурным администрации Богатовского муниципального района;

-  с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения на официальном сайте администрации Богатовского муниципального района;

- по электронной почте;

- в средствах массовой информации;

- на информационном стенде, размещенном в месте предоставления услуги.

1.4.2. Режим работы отдела архитектуры.

понедельник – пятница: с 8:00 до 16:00, обед: с 12:00 до 13:00,

четверг – не приемный день,

суббота, воскресенье - выходные дни.

1.4.3. Телефон для справок: 8 (84666) 2-27-40;

1.4.4. Адрес отдела : 446630 Самарская область, Богатовский район, с. Богатое, ул. Комсомольская 13 (первый этаж, каб.7)

Официальный сайт Администрации Богатовского муниципального района:

адрес электронной почты: admsait@yandex.ru   [image: image1.png]


Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image2.png]



Адрес электронной почты начальника отдела архитектуры: s.a.n.-12@mail.ru [image: image3.png]


Этот e-mail адрес защищен от спам-ботов, для его просмотра у Вас должен быть включен Javascript [image: image4.png]



1.4.5. Порядок информирования о процедуре предоставления муниципальной услуги.

1.4.5.1. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.4.5.2. Получение заявителями информации о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования.

1.4.5.3. Индивидуальное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется работниками отдела архитектуры при обращении заявителя лично или по телефону.

1.4.5.4. При обращении заявителя лично работник отдела архитектуры дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Если работник, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он должен переадресовать заявителя на другого работника или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.5.5. При консультировании по телефону работник отдела архитектуры должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. 

1.4.5.6. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, а также оформления информационных стендов.

1.4.5.7. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.

1.4.6. Сведения об информационных материалах, размещаемых на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет.

1.4.6.1. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещаются следующие материалы:

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде, включая порядок обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принятых в рамках предоставления муниципальной услуги;

- перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к ним;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы и рекомендации по заполнению (при необходимости) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

1.4.6.2. На официальном сайте Администрации Богатовского муниципального района размещаются:

- адрес местонахождения, номера телефонов, адрес электронной почты отдела архитектуры,

- перечень документов, необходимых для предоставления заявителям муниципальной услуги;

- формы, образцы, а также рекомендации по заполнению заявления о  выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

- административный регламент предоставления муниципальной услуги.

1.4.7.Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) отделом архитектуры  при осуществлении предоставления муниципальной услуги.

1.4.8. Индивидуальное письменное информирование (по электронной почте) осуществляется направлением электронного письма на адрес электронной почты заявителя и должно содержать четкий ответ на поставленные вопросы.

2.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:
Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом архитектуры  и градостроительства Администрации муниципального района Богатовский (далее –отдел архитектуры), являющегося разработчиком настоящего Административного регламента. Начальник отдела архитектуры является председателем комиссии по вопросам выполнения переустройства и (или) перепланировки жилых и нежилых помещений, перевода жилого (нежилого) помещения в нежилое(жилое) помещение на территории района.
Начальник отдела архитектуры, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является  согласование переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение составляет не более 45 дней со дня получения заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление  муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по выдаче согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.

 (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с: 

1) Конституцией Российской Федерации (Российская газета, 1993, N 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, N 3, ст. 152; N 7, ст. 676; 2001, N 24, ст. 2421; 2003, N 30, ст. 3051; 2004, N 13, ст. 1110; 2005, N 42, ст. 4212; 2006, N 29, ст. 3119; 2007, N 1, ст. 1);
2)Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 № 188-ФЗ;

3) Гражданским кодексом Российской Федерации

4) Федеральным законом от 29 декабря 2004г. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, N 1(часть 1), ст. 17);

5) Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

6) Федеральный закон "О государственном кадастре недвижимости".

(в ред. Федерального закона от 13.05.2008 N 66-ФЗ)

7) Уставом  муниципального района Богатовский, утвержденным Постановлением Собрания Представителей Богатовского района  Самарской области от  23 мая 2005 г. № 27;

8) Решением Собрания представителей муниципального района Богатовский Самарской области от 09.12.2008 г. № 80 «Об утверждении Порядка перевода жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения, расположенных на территории муниципального района Богатовский Самарской области»;

9) Иными нормативными актами Российской Федерации, Самарской области, муниципального района Богатовский, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи разрешений на строительство.
2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.Заявитель (застройщик) направляет в отдел архитектуры заявление в письменной форме (форма заявления - Приложения N 1), которое содержит:

А) для объектов капитального строительства:

сведения о полном и (в случае, если имеется) сокращенном наименовании, в том числе фирменном наименовании, организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения, адресе заявителя, государственном регистрационном номере записи о создании юридического лица (для юридического лица);

сведения об индивидуальном предпринимателе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений об индивидуальном предпринимателе в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

сведения о заявителе (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность (для физического лица).

Б) для объектов индивидуального жилищного строительства:

сведения об индивидуальном застройщике (фамилия, имя и отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность).

К заявлению прилагаются следующие документы:
- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.2 Работники отдела архитектуры не вправе требовать представление других документов кроме документов, установленных п.2.6.1 настоящего регламента. 

2.6.3. Заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом в произвольной форме.

2.6.4. Заявление о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения подается заявителем лично или представителем заявителя, уполномоченным в установленном законодательством порядке, либо почтовым отправлением в адрес Администрации муниципального района Богатовский Самарской области.
2.6.5. Начальник отдела архитектуры, не вправе требовать от заявителя:

     1)  предоставления  документов  и  информации  или     осуществления действий, предоставление  или  осуществление  которых  не   предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими  отношения,  возникающие  в связи с предоставлением государственной или муниципальной услуги;

     2) предоставления документов  и  информации,  которые    находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих  муниципальные  услуги,  иных  государственных   органов, органов  местного  самоуправления,  организаций,   в       соответствии с нормативными  правовыми  актами  Российской   Федерации,     нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
2.6.6 Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении услуги:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект  или объекты недвижимости. 
Непредставление указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.7 Основанием для направления межведомственного запроса является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно пункту 2.6.1. Административного регламента, ответственный исполнитель не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указаны в пункте 2.6.6. Административного регламента.

Ответственным за подготовку и  направление межведомственного запроса является специалист Отдела, в соответствии с должностными обязанностями.

Ответственным за подписание межведомственного запроса является начальник Отдела,  в соответствии с должностными обязанностями.

Максимальный срок подготовки межведомственного запроса  составляет 3 дня с момента поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги специалисту Отдела, подписания запроса составляет 1 день с момента подготовки межведомственного запроса и направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса.

Ответственное лицо направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Росреестр, для получения  выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости.
По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет проверку представленных заявителем документов. 

2.6.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.
2.6.9.Документы принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта при их приеме.
          2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги.           

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения являются:

- обращение ненадлежащего лица.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1.Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения допускается в случае:

1) непредставления определенных п.2.6.1.настоящего Административного регламента
2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 настоящего пункта.

3. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

    2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении    муниципальной услуги, и способы ее взимания. 

Специалисты отдела архитектуры осуществляет выдачу  согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения в жилое помещение без взимания платы.

2.10.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1 Время ожидания в очереди при подаче документов и получении разрешения на строительство не должно превышать 15 минут. 

2.10.2. Продолжительность  приема у начальника отдела архитектуры при подаче документов не должна превышать 15 минут.

2.10.3. Продолжительность  приема у начальника отдела архитектуры при получении разрешения на строительство или отказа в выдаче такого разрешения не должна превышать 10 минут.
2.11.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в течение 15 минут с момента поступления. 

Сроком регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги является время и дата обращения заявителя.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Прием заявителей, пользователей муниципальной услуги осуществляется  специалистом отдела архитектуры согласно графику приема граждан в кабинете №7 здания Администрации муниципального района Богатовский. 

2.12.1. Помещение для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям и оптимальными условиями работы муниципальных служащих с заявителями. 

2.12.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановки общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 10 минут пешком). 

2.12.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями и оборудован пандусом для передвижения мало мобильной категории граждан.

На входе в кабинет должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

- наименование органа;

- номера кабинета.

2.12.4. На территории, прилегающей к месторасположению здания (место предоставления муниципальной услуги), оборудуются места для парковки автотранспортных средств,  в том числе предусматривается стоянка для автомобильного транспорта мало мобильной категории граждан. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.5 Сектор ожидания оборудуется стульями, креслами, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.

2.12.6. Для ознакомления с информационными материалами должны быть оборудованы информационные стенды.

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.
2.12.7 Требования к помещению должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03", помещения должны удовлетворять следующим требованиям: 

· помещение должно быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения;

· помещения должны быть оборудованы системой охраны. 
2.13. Показателем доступности и качества муниципальной услуги может служить :

-отсутствие жалоб и претензий со стороны заявителей;

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к 
  сведениям о  муниципальной услуге (наименование, содержание, 
  предмет услуги);

· наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

· возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

· соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

· правомерность отказа в предоставлении услуги.

· в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной посте, в сети Интернет или на личном приеме.

         2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление данной муниципальной услуги возможно также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального района Богатовский .

          

                   

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, 

требования к порядку их выполнения
 

        3.1. Административная  процедура при выдаче согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения осуществляется  на основании поступившего от заявителя заявления и необходимых документов.

Ответственным за прием заявлений является специалист отдела архитектуры. 

3.2.Последовательность действий при выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения 

3.2.1. Прием заявлений о выдаче согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия.
3.2.2. В день приема заявитель (застройщик) для получения согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения представляет специалисту отдела архитектуры  заявление о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту), документы, необходимые для подготовки и выдачи требуемого документа, согласно перечню, указанному в разделе 2.6.1 настоящего документа. 
3.2.3. Специалист отдела архитектуры- секретарь Комиссии регистрирует документы, представленные заявителем, и выдает расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту).

3.2.4. Документы, полученные от заявителя, и копию расписки в течение одного рабочего дня секретарь передает для рассмотрения в комиссию.

3.2.5. Комиссия в срок не более тридцати дней с момента поступления документов, указанных в пункте 2.6.1. к настоящему Административного регламента, готовит техническое заключение о возможности (невозможности)  переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (Приложение №3  к настоящему Административному регламенту).

В техническом заключении о невозможности переустройства и (или) перепланировки жилого помещения указывается мотивировка такого решения со ссылками на нормативные правовые и нормативно-технические акты.

3.2.6. Глава муниципального района Богатовский не позднее чем через пятнадцать дней со дня представления комиссией технического заключения о возможности (невозможности) переустройства и (или)  перепланировки жилого помещения принимает постановление о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 

          3.2.7.     Секретарь комиссии заполняет форму согласования -Решение (отказа в согласовании)   переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и направляет на подпись председателю комиссии  (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту) .          

3.2.8. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  должно содержать основания отказа с обязательными ссылками на нормативные правовые и нормативно-технические акты.

3.2.9. Документ, подтверждающий принятие решения о  согласовании либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения выдается заявителю лично или направляется по адресу, указанному в заявлении, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения (Приложение №4 к настоящему Административному регламенту).

3.2.10.Порядок проведения работ по переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений.

Заявитель вправе приступить к выполнению работ по переустройству и (или) перепланировке помещения только после получения документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2.11. Заявитель не позднее одного месяца со дня окончания работ по переустройству (или) перепланировке помещения обязан обратиться в отдел архитектуры с заявлением о приемке выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту).

3.2.12 Приемка выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений осуществляется приемочной комиссией, созданной постановлением Главы муниципального района Богатовский, с оформлением акта приемки (Приложение №6 к настоящему Административному регламенту).

3.2.13. Акт приемки выполненных работ по переустройству и (или) перепланировке помещений специалист отдела архитектуры выдает заявителю лично или направляет по адресу, указанному в заявлении, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего документа.
3.2.14. Факты самовольного переустройства и (или) перепланировки помещений, нарушений при осуществлении работ по переустройству и (или) перепланировке устанавливаются уполномоченными органами, которые в соответствии с их компетенцией применяют к нарушителям меры ответственности, предусмотренные законодательством. 
1). Самовольными являются переустройство и (или) перепланировка жилого помещения, проведенные при отсутствии Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения или с нарушением проекта переустройства и (или) перепланировки.

2). Собственник жилого помещения, которое было самовольно переустроено и (или) перепланировано, или наниматель такого жилого помещения по договору социального найма обязан привести такое жилое помещение в прежнее состояние в разумный срок и в порядке, которые установлены органом, осуществляющим согласование.

3.3. Требования к порядку выполнения процедуры

3.3.1. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения или отказе в согласовании вручается непосредственно заявителю (застройщику) лично или при его неявке в день получения направляется письмом. В день подписания отказа в выдаче разрешения ответственный исполнитель может уведомить об этом заявителя (застройщика) по телефону.

3.3.2. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения оформляется по форме, установленной Постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 N 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения";

3.3.3. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю под роспись в журнале регистрации, один хрантся в архиве отдела архитектуры и две заверенные копии, которые также выдаются заявителю.  

3.3.4. После выдачи Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения копии документов, представленных заявителем для  получения Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, остаются в архиве отдела архитектуры, а подлинники возвращаются заявителю.

3.3.5. Для получения Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения или письменного мотивированного отказа в выдаче Решения заявитель обязан представить документ, удостоверяющий личность, представитель заявителя - оформленную в установленном порядке доверенность от заявителя и документ, удостоверяющий личность.

3.3.6. Если в течение 1 месяца с момента истечения срока, Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения не получено, то данное Решение сдается в архив  отдела архитектуры. 
3.3.7. В случае утраты Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, заявитель (застройщик) имеет право на получение дубликата указанного документа. Дубликат (Приложение №8) предоставляется заявителю (застройщику) на основании поданного в письменной форме заявления в срок не более чем 10 календарных дней с даты подачи заявления. 

Основанием для получения дубликата Разрешения является запись в реестре на получение Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и копий ранее представленных документов.

3.3.11. Порядок  предоставления муниципальной услуги по выдаче Решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения осуществляется в соответствии с  блок-схемой  (Приложение     № 8). 
        3.4. Информация о выданных Решениях о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
3.4.1. Из материалов, представленных заявителем (застройщиком)  формируется дело для дальнейшего размещения в информационной системе градостроительной деятельности.

3.4.2. Информация о выданных Решениях о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения хранится в архиве отдела архитектуры   на  бумажных и электронных носителях.

3.4.4. Акт приемочной комиссии направляется специалистом отдела архитектуры в организацию, осуществляющую государственный учет объектов недвижимого имущества .
 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, осуществляется главой администрации района, иными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Персональная ответственность должностного лица закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства. 

4.3.Начальник отдела архитектуры, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

· соблюдение сроков и порядка приема документов на получение муниципальной услуги; 

· рассмотрения, проверки представленных заявителем документов (сведений), подготовки предложений по оказанию  муниципальной услуги;

· правильности оформления уведомления заявителя о предоставлении (отказе) либо приостановлении предоставления  муниципальной услуги;

· правильности оформления документов  по предоставлению   муниципальной услуги. 
4.4 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления

муниципальной услуги

 

5.1. Застройщик имеет право на обжалование действий или бездействия уполномоченного лица за выдачу разрешительной документации в досудебном и судебном порядке.

5.1.1. Специалисты отдела архитектуры в случае ненадлежащего исполнения своих обязанностей при предоставлении (оказании) муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и в случае совершения противоправных действий (бездействия) несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.2. Застройщик может обжаловать действия или бездействие отдела архитектуры   главе администрации района.. 

5.1.3. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.4.  При обращении заявителей в письменной форме   рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления услуги рассматривается в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина. 

5.1.5. При обращении застройщика в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения в администрации района. В случаях направления запроса в  администрацию района, органам исполнительной власти  Самарской области, государственным органам и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов,  срок рассмотрения обращения может быть продлен не более чем на 30 дней при условии уведомления застройщика о продлении срока его рассмотрения.

5.1.6. Если в письменном обращении не указаны наименование организации (или имя, фамилия, отчество) застройщика и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.1.7. Если в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с застройщиком по данному вопросу. Застройщик, направивший обращение, уведомляется о данном решении в течение 10 дней.

5.1.8. При ответах на обращения (устные, письменные) граждан (юридических лиц) должностное лицо обязано:

1) обеспечить объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение направленного обращения, а при желании гражданина - с его участием;

2) дать письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

3) соблюдать правила делового этикета;

4) проявлять корректность в обращении с гражданами;

5) не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

6) соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою профессиональную деятельность решений политических партий, религиозных объединений и иных организаций.

 5.2. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации муниципального района Богатовский в судебном порядке. 

5.2.1.  Заявления гражданами - физическими лицами подаются в районный суд общей юрисдикции по месту жительства заявителя или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица муниципального служащего, решение, действие (бездействие), которого оспариваются. Заявитель вправе обратиться в суд в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав.

5.2.2. Заявления организаций - юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  с жалобами на действия должностных лиц, ответственных  за предоставление муниципальной услуги, относящейся к сфере экономической и иной предпринимательской деятельности, (а в случаях, предусмотренных Арбитражно-процессуальным кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами заявления других организаций и граждан),  направляются в Арбитражный суд Ростовской области в порядке и сроки, предусмотренные Арбитражно-процессуальным кодексом Российской Федерации,  Гражданским кодексом Российской Федерации.  

                                                   

 

 

                                                                 Приложение N1 к Административному регламенту
Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого(нежилого) помещения
 от ______________________________________________________________________
       (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого
 _________________________________________________________________________
   помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей
 _________________________________________________________________________
  собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников
 _________________________________________________________________________
   либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их
 _________________________________________________________________________
                                 интересы)  

Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,
 реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда выдан), место 
жительства, номер телефона; для  представителя  физического лица  указываются:  фамилия,
  имя,  отчество   представителя,   реквизиты доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.
                        Для    юридических    лиц   указываются:   наименование, организационно-
правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона, фамилия,  имя,  отчество
 лица,   уполномоченного  представлять  интересы юридического  лица,  с  указанием 
 реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
      Место нахождения жилого помещения: _________________________________
                                            (указывается полный адрес:
 _________________________________________________________________________
    субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,
 _________________________________________________________________________
     улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
 _________________________________________________________________________
      Собственник (и) жилого помещения: __________________________________
 _________________________________________________________________________
      Прошу разрешить ____________________________________________________
                        (переустройство, перепланировку, переустройство и
 ________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на
 перепланировку - нужное указать)
 основании _______________________________________________________________
           (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное
 ________________________________________________________________________,
                                   указать)
 согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и
 (или) перепланировки жилого помещения.
      Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _______ 201_ г.
 по "__" ________ 201_ г.
      Режим производства ремонтно-строительных  работ  с  _____  по  _____
 часов в ______________________ дни.
      Обязуюсь:
      осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии  с  проектом
 (проектной документацией);
      обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных
 работ  должностных  лиц  органа  местного  самоуправления  муниципального
 образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;
      осуществить  работы  в   установленные   сроки   и   с   соблюдением
 согласованного режима проведения работ.
      Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку  получено  от
 совместно проживающих совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя  жилого
 помещения по договору социального найма  от  "___"  ____________  _____г.
 N ________:
	№ п.п.
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий лчность (серия, номер, кем и когда выдан)                 
	Подпись*      
	Отметка нотариуса

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 Подписи ставятся в  присутствии  должностного  лица,  принимающего документы. В ином
 случае представляется  оформленное  в  письменном  виде согласие члена семьи,
  заверенное нотариально, с проставлением отметки  об этом в графе 5.
      К заявлению прилагаются следующие документы:
      1) _________________________________________________________________
         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
 _________________________________________________________________________
 переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (с отметкой:
 ___________________________________________ на ___ листах;
 подлинник или нотариально заверенная копия)
      2) проект   (проектная   документация)   переустройства   и    (или)
 перепланировки жилого помещения на _____ листах;
      3) технический паспорт переустраиваемого  и  (или)  перепланируемого
 жилого помещения на ______ листах;
      4) заключение органа по охране  памятников  архитектуры,  истории  и
 культуры о допустимости проведения переустройства и (или)  перепланировки
 жилого помещения (представляется в случаях, если  такое  жилое  помещение
 или дом,  в  котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,
 истории или культуры) на _____ листах;
      5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих  членов
 семьи  нанимателя  на  переустройство   и (или)   перепланировку   жилого
 помещения, на ______ листах (при необходимости);
6 )согласование газовых служб, государственной жилищной инспекции Самарской области(если переустройство и (или) перепланировка помещений связаны с изменениями газового оборудования, вентиляции , дымоходов.)

      7) иные документы: _________________________________________________
                              (доверенности, выписки из уставов и др.)
       Подписи лиц, подавших заявление*:
  "__" __________ 201_г.    ____________________   _______________________________
         (дата)                   (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
  "__" __________ 201_г.    ____________________   _______________________________
         (дата)              (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
  "__" __________ 201_г.    ____________________   _______________________________
         (дата)              (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
  "__" __________ 201_г.    ____________________   _______________________________
         (дата)              (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)
       * При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве собственности - собственником (собственниками).
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
 Документы представлены на приеме           "__" __________________ 201_ г.
 Входящий номер регистрации заявления        ______________________________
 Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 201_ г.
                                            N _______________
 Расписку получил                           "__" __________________ 201_ г.
                                             ______________________________
                                                   (подпись заявителя)
 ________________________________________
           (должность, Ф.И.О.
 ________________________________________               ___________________
 должностного лица, принявшего заявление)                     (подпись)
Приложение N2 к Административному регламенту
	#G0РАСПИСКА №

	Администрацией муниципального района Богатовский на рассмотрение межведомственной комиссии по вопросам выполнения переустройства и (или) перепланировки жилых  и нежилых помещений в жилых домах, перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального района Богатовский Самарской 

	от _____________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество)

	_____________________________________________________________________________ (адрес переводимого помещения)

приняты следующие документы:

	1) Заявление на ___ листах;

	2) _____________________________________________________________________________ 

	(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на ПЕРЕУСТРОЙСТВо

                                                                                                      И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКу 



	______ _____ на листах;

	помещения (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

	3) проект (проектная документация) переустройства и(или) перепланировки жилого или нежилого помещения на листах;

	4) план переводимого нежилого помещения с его техническим описанием; технический паспорт переводимого жилого помещения на листах;

	5) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение на листах;

	6) иные документы:

	_____________________________________________________________________________ (доверенности, выписки из уставов и др.)

	Документы представлены на приеме " " __________201_ г.

	Входящий номер регистрации заявления _____________________________________________________ 

	Расписку получил "__ " __________201_ г.

	______________________________________________________________________________________

(подпись заявителя)

Расписку выдал 

	____________________________________________________________________________________________ (должность,

	Ф.И.О. должностного лица, (подпись)

	принявшего документы)


Приложение N3 к Административному регламенту
	ОТДЕЛ АРХИТЕКТУРЫ И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА  МУНИЦИПАЛЬНОГ РАЙОНА БОГАТОВСКИЙ

 

От ____________

 

                                                                            Заключение 
№___________

 

о возможности (невозможности) переустройства и(или) перепланирования жилого(нежилого)помещения в соответствии с действующим нормами и правилами.

 

по адресу_________________________________________________________________

 

1. Заказчик:_______________________________________________________________

                       (Ф.И.О., наименование обратившегося лица, паспортные данные)

_________________________________________________________________________

2. Представленные материалы: ______________________________________________

                                                              (перечень материалов)

_________________________________________________________________________

3. Описательная часть: _____________________________________________________

                                                              (краткое изложение)
_________________________________________________________________________.

4. Выводы: ________________________________________________________________

Соответствует (не соответствует) выполненная перепланировка(переустройство) квартиры действующим нормам и правилам

 

Начальник отдела архитектуры и 

градостроительства администрации 

муниципального района Богатовский 

Самарской области

 

.
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Приложение N4 к Административному регламенту
  (Бланк органа,
  осуществляющего
  согласование)
                                  Решение
   о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого)помещения
      В связи с обращением _______________________________________________
                              (Ф.И.О. физического лица, наименование
 _________________________________________________________________________
                           юридического лица - заявителя)
 о намерении провести     переустройство и (или) перепланировку      жилых
                      ──────────────────────────────────────────────
                                  (ненужное зачеркнуть)
 помещений по адресу:_____________________________________________________
                                     занимаемых (принадлежащих)
 _______________________,_________________________________________________
                                         (ненужное зачеркнуть)
 на основании: ___________________________________________________________
               (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на
 _________________________________________________________________________
 переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
 __________________________________________________,    по     результатам
 рассмотрения представленных документов принято решение:
      1. Дать согласие на ________________________________________________
                          (переустройство, перепланировку, переустройство
 ___________________________________ жилых  помещений  в   соответствии  с
 и перепланировку - нужное указать)
 представленным проектом (проектной документацией).
      2. Установить*:
      срок производства ремонтно-строительных работ с "__"  ______________
 200_ г. по "__" ______________ 201_ г.;
      режим  производства   ремонтно-строительных   работ   с   _____   по
 ______часов в _______________________ дни.
 _________________________________________________________________________
 _________________________________________________________________________
 ──────────────────────────────
      * Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются
 в  соответствии  с  заявлением.  В  случае  если  орган,   осуществляющий
 согласование, изменяет указанные в заявлении срок  и  режим  производства
 ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия  такого
 решения.
      3. Обязать    заявителя    осуществить    переустройство     и (или)
 перепланировку жилого помещения  в  соответствии  с  проектом  (проектной
 документацией) и с соблюдением требований _______________________________
 _________________________________________________________________________
       (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта
 _________________________________________________________________________
      Российской Федерации или акта органа местного самоуправления,
 _________________________________________________________________________
   регламентирующего порядок проведения ремонтно-строительных работ по
 ________________________________________________________________________.
         переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)
      4. Установить,  что   приемочная   комиссия   осуществляет   приемку
 выполненных ремонтно-строительных работ и подписание  акта  о  завершении
 переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения  в  установленном
 порядке.
      5. Приемочной  комиссии   после   подписания   акта   о   завершении
 переустройства  и (или)   перепланировки   жилого   помещения   направить
 подписанный акт в орган местного самоуправления.
      6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на _________
 _________________________________________________________________________
 (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица
 ________________________________________________________________________.
 органа, осуществляющего согласование)
                                               ___________________________
                                               (подпись должностного лица
                                                 органа, осуществляющего
                                                      согласование)
                                                          М.П.
Решение получил: "___"_________ 201_г.     ____________________________       
(заполняется в случае
                                (подпись заявителя)
получения разрешения лично)                                                                                                           
 Решение направлено в адрес заявителя (ей) "__" __________________ 201_ г.
  (заполняется в случае направления
      решения по почте)
                                       ___________________________________
                                               (подпись должностного лица,
                                                          направившего решение в адрес
                                                           заявителя(ей))
Приложение N5 к Административному регламенту
Заявление о приемке выполненых работ по
 переустройству и (или) перепланировке жилого(нежилого) помещения
 от ______________________________________________________________________
       (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого
 _________________________________________________________________________
   помещения, либо собственники жилого помещения, находящегося в общей
 _________________________________________________________________________
  собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из собственников
 _________________________________________________________________________
   либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их
 _________________________________________________________________________
                                 интересы)  

       Примечание. Для физических лиц указываются: фамилия, имя,  отчество,
 реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и  когда
 выдан), место жительства, номер телефона; для  представителя  физического
 лица  указываются:  фамилия,  имя,  отчество   представителя,   реквизиты
 доверенности,  которая  прилагается  к  заявлению.
                  Для    юридических    лиц   указываются:   наименование,
 организационно-правовая  форма,  адрес места  нахождения, номер телефона,
 фамилия,  имя,  отчество  лица,   уполномоченного  представлять  интересы
 юридического  лица,  с  указанием   реквизитов документа, удостоверяющего
 эти правомочия и прилагаемого к заявлению.
      Место нахождения жилого помещения: _________________________________
                                            (указывается полный адрес:
 _________________________________________________________________________
    субъект Российской Федерации, муниципальное образование, поселение,
 _________________________________________________________________________
     улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)
 _________________________________________________________________________
      Собственник (и) жилого помещения: __________________________________
 _________________________________________________________________________
      Прошу принять ____________________________________________________
                        (переустройство, перепланировку, переустройство и
 ________________________________   жилого   помещения,   занимаемого   на
 перепланировку - нужное указать)
 основании _______________________________________________________________
           (права собственности, договора найма, договора аренды - нужное
 ________________________________________________________________________,
                                   указать)
 выполненную согласно прилагаемому проекту (проектной документации)  переустройства  и (или) перепланировки жилого(нежилого) помещения.
      Подписи лиц, подавших заявление*:
  "__" __________ 201_ г.    ____________________   _______________________________
         (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)
  "__" __________ 201_ г.    ____________________   _______________________________
         (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)
  "__" __________ 201_ г.    ____________________   _______________________________
         (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)
  "__" __________ 201_ г.    ____________________   _______________________________
         (дата)               (подпись заявителя)   (расшифровка подписи заявителя)
 ──────────────────────────────
      * При пользовании жилым помещением на основании договора социального
 найма  заявление  подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре   в
 качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании  договора
 аренды  -  арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением   на   праве
 собственности - собственником (собственниками).
 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)
 Документы представлены на приеме           "__" __________________ 201_ г.
 Входящий номер регистрации заявления        ______________________________
 Выдана расписка в получении документов     "__" __________________ 201_ г.
                                             N _______________
 Расписку получил                           "__" __________________ 201_ г.
                                             ______________________________
                                                   (подпись заявителя)
 ________________________________________
           (должность, Ф.И.О.
 ________________________________________               ___________________
 должностного лица, принявшего заявление)                     (подпись)
Приложение N6 к Административному регламенту
	#G0А К Т 

	ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ ПО ПРИЕМКЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 

	переустроеного и (или) перепланированого жилого или нежилого помещения


	  

	от «_____» __________________ 201____г. 
	

	  

	____________________________________________________________________________

	(местонахождение объекта) 

	Приемочная комиссия,  назначенная постановлением Главы муниципального района 
Богатовский   от «___»__________201___     №______,

	в составе:

	председателя ________________________________________________________________,

	(фамилия, имя, отчество) 

	____________________________________________________________________________,

	(должность) 

	членов комиссии - представителей:

	собственника (уполномоченного лица) __________________________________________

	(фамилия, имя, отчество) 

	____________________________________________________________________________ 

	(должность) 

	эксплуатационной организации _________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество) 

	____________________________________________________________________________ 

	(должность) 

	сельского поселения__________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество) 

	____________________________________________________________________________ 

	(должность) 

	по надзору газового хозяйства _________________________________________________

	(фамилия, имя. отчество) 

	____________________________________________________________________________ 

	(должность) 

	._____________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество) 

	____________________________________________________________________________ 

	(должность) 

	по надзору в электроэнергетике _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

___________________________________________________________________________

(должность)

	Отдел архитектуры и градостроительства _______________________________________

	 (фамилия, имя, отчество) 

	____________________________________________________________________________ 

	(должность) 

	Комитет по управлению муниципальным имуществом
___________________________________________________________________________

	(фамилия, имя, отчество) 

	___________________________________________________________________________ , 

	(должность) 

	руководствуясь частью 9 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации,

	УСТАНОВИЛА:

	1. Собственником (уполномоченным лицом) предъявлен к приемке в эксплуатацию ________________________________________________________________________ 

	(наименование объекта и вид работ: перепланировка, переустройство, другие работы) 

	____________________________________________________________________________ 

	по адресу:, _____________________________________________________

	 (улица, дом, корпус, квартира(ы), этаж) 

	2. Работы проводились на основании:

	распоряжения Главы муниципального района Богатовский   от «____»_______201____ № ______ ,

	(уведомления от «____»_____________201__г.)

	3. Строительство осуществлено генеральным подрядчиком ___________________ ____________________________________________________________________________, 

	(наименование организации и ее организационно-правовая форма) 

	выполнившим ________________________________________________________,

	и субподрядными организациями _______________________________________________

	 (наименование организаций и их организационно-правовая форма; 

	____________________________________________________________________________. 

	виды работ, выполненные каждой организацией) 

	4. Проектно-сметная документация на строительство разработана генеральным проектировщиком ___________________________________________________________,

	 (наименование организации и ее организационно-правовая форма) 

	выполнившим _______________________________________________________________,

	(наименование частей или разделов документации) 

	и субподрядными организациями _______________________________________________

	(наименование организаций, их организационно-правовая форма и 

	_____________________________________________________________________. 

	выполненные части и разделы документации) 

	5. Строительство осуществлялось по проекту (типовому, индивидуальному, повторно применяемому) _______________________________________________________.

	( номер проекта, номер серии) 

	6. Проектно-сметная документация согласована _____________________________

	«______» __________________201____г. № _____________

	7. Строительно-монтажные работы осуществлены в сроки:

	начало работ ____________________ ; окончание работ _____________________.

	(месяц, год) (месяц, год) 

	8. Предъявленное к приемке в эксплуатацию нежилое (жилое) помещение имеет следующие показатели:


	#G0Наименование нежилого помещения 
	Площадь, кв. м 

	  
	по проекту 
	фактически

	
	  


	#G0Наименование жилого помещения 
	Площадь, кв. м 

	  
	по проекту 
	фактически 

	  
	общая 
	жилая 
	общая 
	жилая 

	
	  
	  
	  
	  


	#G09. Технологические и архитектурно-строительные решения по объекту характеризуются следующими данными: ________________________________________________________________________________

	(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, 

	________________________________________________________________________________________________. 

	по планировке, инженерному и технологическому оборудованию) 

	10. Мероприятия по обеспечению взрывобезопасности, пожаробезопасности, охране окружающей природной среды и санитарно-эпидемиологическом благополучии, предусмотренные проектом, 

________________________________________________________________________________

	(сведения о выполнении) 

	  

	Решение приемочной комиссии 

	Предъявленный к приемке _________________________________________________________

	(наименование объекта) 

	________________________________________________________________________________

	  

	ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ.


	#G0Председатель 

приемочной комиссии:


	_______________ М. П.

(подпись) 
	_________________

(инициалы, фамилия) 

	Члены 

приемочной комиссии:
	_______________ М. П.

(подпись)

	_________________

(инициалы, фамилия) 

	  
	_______________ М. П.

(подпись) 
	________________

(инициалы, фамилия) 

	  
	_______________ М. П.

(подпись) 
	________________

(инициалы, фамилия) 

	  
	_______________ М. П.

(подпись) 
	________________

(инициалы, фамилия) 

	  
	_______________ М. П.

(подпись) 
	________________

(инициалы, фамилия)


Приложение N 7 к Административному регламенту
Информация о месте предоставления 

муниципальной услуги согласования переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Адрес
	График приема
	Сайт, 

телефон

	Отдел архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района Богатовский Самарской области
	Самарская область, Богатовский район, с.Богатое, ул.Комсомольская, д.13 , здание администрации, кабинет №7
	Приемные дни 

понедельник

вторник 

среда 

пятница

не приемный день- четверг

 с 8.00ч. до 16.00ч.

обеденный перерыв с12.00 ч. По 13.00ч.
Выходные дни
суббота
воскресенье
	 Администрация-admsait@yandex.ru 

Приемная

8 846 66 2 21 22  
Отдел архитектуры    

s. a.n.-12@mail.ru
8 846 66 2 27 40   


Приложение N 8 к Административному регламенту
Блок-схема
краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений
 
	Заявитель (заказчик) предъявляет заявление  и полный пакет документов для получения согласования переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений в отдел архитектуры, который находится в администрации муниципального района Богатовский   


↓
	Специалист отдела архитектуры   устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет его полномочия и наличие документов, необходимых для получения услуги


↓
	        Заявление и полный пакет документов специалист отдела архитектуры ( далее секретарь комиссии по переводу жилых (нежилых) помещений в нежилые(жилые) помещения и переустройству и (или) перепланировке жилых (нежилых) помещений (далее Комиссия) регистрирует с указанием даты приема заявления в журнале регистрации 


↓
	Секретарь комиссии выдает  расписку заявителю в получении документов, в которой указывается их перечень 


↓

 

	                             Секретарь комиссии направляет предоставленные документы в Комиссию


↓

 

	Комиссия готовит техническое заключение о возможности (невозможности) переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения, которое подписывает председатель комиссии (начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации муниципального района Богатовский)


                                                                                           ↓

	Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и направляет его Главе муниципального района Богатовский на подпись


↓

	    Секретарь комиссии заполняет форму согласования -Решение (отказа в согласовании)   переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения и направляет на подпись председателю комиссии            




                                                                                          ↓
 

	Секретарь комиссии выдает (или направляет по почте) заявителю Решение о согласовании (отказе в согласовании)   переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения


                                                                               ↓
	        Заявитель после окончания работ по переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения  подает заявление о приемке выполненных работ в отдел архитектуры


↓

	Комиссия осуществляет приемку выполненных работ по  переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения  с оформлением  Акта приемки


                                                                                            ↓

 

	Выдача муниципальной услуги : секретарь комиссии выдает (или направляет по почте) заявителю Акт приемки выполненных работ   по  переустройству и (или) перепланировке жилого (нежилого) помещения не позднее 45 дней со дня поступления заявления и один экземпляр Акта направляет в государственный орган учета недвижимого имущества


