АДМИНИСТРАЦИЯ
СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ БОГАТОЕ
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА БОГАТОВСКИЙ
САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от __22.12.2014 г.  № _1/186_
Об утверждении Административного регламента по приему заявлений, документов,
 а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области
Руководствуясь Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский, ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Административный регламент по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области» (Приложение № 1).

2. Настоящее Постановление вступает в силу со дня опубликования.

Глава сельского поселения Богатое
муниципального района Богатовский 
Самарской области                                                                                О. Н. Осипов
Исп. Архипова
8 (846-66) 2-15-74
Приложение № 1

к постановлению Администрации
сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский

от _22.12.2014 г. № _1/186_____

Административный регламент
приема заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области
1. Общие положения

Административный регламент исполнения муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области» устанавливает единый порядок учета граждан в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий с целью предоставления жилых помещений по договорам социального найма муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области (далее муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при организации процесса, и определяет последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по принятию на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области.

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.
Для получения муниципальной услуги гражданам необходимо обращаться в Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.
Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом Российской Федерации от 12.01.1995 № 5-ФЗ                               «О ветеранах»;

· Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2008 № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой отечественной войны 1941 – 1945 годов»;

· Распоряжением Правительства России от 17.12.2009 № 1993-р;

· Законом Самарской области от 21.06.2005 № 139 –ГД  «О жилище»;

· Законом Самарской области от 11.07.2006г. №87-ГД «Об обеспечении жилыми помещениями отдельных категорий граждан, проживающих на территории Самарской области»;

· Законом Самарской области от 11.07.2006г. №88-ГД « О предоставлении работникам органов гос. власти Самарской области, гос. органов Самарской области, органов местного самоуправления муниципальных образований в Самарской области, гос. учреждений Самарской области и муниципальных учреждений муниципальных образований в Самарской области социальных выплат на строительство или приобретение жилого помещения»;

· Законом Самарской области от 24.10.2006г.№ 115-ГД «О наделении органов местного самоуправления на территории Самарской области отдельными государственными полномочиями по обеспечению жилыми помещениями отдельных категорий граждан, а также по постановке на учет и учету граждан, выехавших из районов крайнего севера и приравненных к ним местностей»;

· Постановлением Правительства Самарской области от 21.06.2006г. № 77 « Об утверждении порядка обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан»;

· Постановлением Правительства Самарской области от 08.06.2011г.№266 «Об утверждении порядка обеспечения жилыми помещениями граждан,  уволенных с военной службы (службы) и приравненных к ним лиц»;

· Уставом сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области;

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области».
2.2. Наименование отраслевого (функционального) органа или структурного подразделения Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется Администрацией сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является Постановление  администрации сельского поселения муниципального района Богатовский Самарской области о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, а также ведение учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, либо об отказе в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги в Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.

Место нахождения, почтовый адрес: 446630, Самарская область, с. Богатое, ул. Комсомольская, д. 46. 2 этаж.

Дни и время приема: Среда с 8 ч. 00 мин. до 16 ч. 00 мин

         Перерыв на обед с 12 ч. 00 мин. до 13 ч.00 мин., понедельник, вторник, четверг, пятница: не приемные дни, суббота, воскресенье: выходные дни.

Телефоны для справок: 8 (84666) 2-15-74.

Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим и зарегистрированным в Самарской области, которые:

· не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

· являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

· проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

· являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации. 

Заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях подаются гражданами лично в Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.
 В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при постановке на учет может представлять законный представитель – опекун на основании постановления администрации муниципального района Богатовский о назначении опеки; интересы несовершеннолетних – законные представители (родители, усыновители, опекуны, специалисты органов опеки).

В срок, не позднее 30 рабочих дней со дня регистрации и представленных документов в Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский. Принимается решение о принятии на учет или об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

Уведомление о принятии на учет выдается либо направляется гражданину, подавшему заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

Уведомление и решение об отказе в принятии на учет выдается либо направляется гражданину, подавшему заявление, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения.

2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Заявителю может быть отказано в приеме и рассмотрении его обращения  о предоставлении муниципальной услуги, если:

· в письменном обращении гражданина содержится вопрос, по которому ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу;

· по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

· в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· в обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

· от гражданина поступило заявление о прекращении рассмотрения обращения;

· текст письменного обращения не поддается прочтению;

· ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях отказывается:

· в случае представления документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· в случае непредставления или неполного представления документов, указанных в приложении № 1 настоящего Административного регламента;

· в случае если граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях;

· в случае отсутствия у заявителя гражданства Российской Федерации.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Самарской области, муниципальными правовыми актами.

Муниципальная услуга «прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области» предоставляется гражданам Российской Федерации бесплатно. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении данной муниципальной услуги, не предусмотрен.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование и консультирование граждан по вопросу принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях осуществляется в порядке живой очереди.

      Максимальный срок ожидания в очереди заявителя, обратившегося в Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский с устным запросом о предоставлении муниципальной услуги, не более 30 минут.

Консультации предоставляются по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе: 

· перечня документов, необходимых для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма муниципального жилищного фонда;

· времени приема и выдачи документов;

· порядка и сроков принятия решений о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

· порядка получения документа, подтверждающего принятие на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

· номера очереди в списке граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

· порядка предоставления жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма;

· стадии нахождения документов в процессе исполнения муниципальной услуги;

· порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Граждане в обязательном порядке информируются:

· об отказе в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях с указанием оснований отказа;

· о продлении сроков рассмотрения заявления с указанием оснований для этого.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и размещения, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

Место для приема документов и консультаций оборудуются стульями, столами, шкафами для документов, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов, справочной информацией.

Каждое рабочее место сотрудника оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, телефоном.

Помещения, выделенные для осуществления функций по муниципальной услуге, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03», а также оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Доступность муниципальной услуги приема заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях гражданам обеспечена.

2.11. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга будет предоставляться в электронном виде в соответствии с этапами перехода на предоставление услуг в электронном виде согласно распоряжения Правительства от 17.12.2009 № 1993-р. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

· информирование и консультирование граждан по вопросам принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

· рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

· принятие решений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,  либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· направление уведомлений о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях либо об отказе в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по почте.

Для предоставления муниципальной услуги Администрацией сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский гражданин,  законный представитель или представитель по доверенности предоставляет в Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский заявление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и подлинники вместе с их копиями документов указанных в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

Заявление и документы, указанные в приложении № 1 настоящего Административного регламента подлежат обязательной регистрации в течение трех рабочих дней с момента поступления в Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.

Заявитель, с момента представления документов, имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, или посредством личного обращения в Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.

Перерегистрация граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма,  состоит из следующих пунктов:

· Администрация сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский ведет прием граждан, состоящих на учете с целью решения вопроса о сохранении за ними права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

· на приеме гражданин сообщает, изменились или нет условия, при которых он был принят на учет;

· при изменении условий, послуживших основанием для принятия гражданина на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, данный гражданин обязан предоставить документальное подтверждение изменившихся данных;

· Администрация сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский сверяет предоставленные гражданином сведения с данными учета;

· в случае необходимости Администрация сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский дополнительно проверяет жилищные условия очередников, запрашивают сведения о доходах, наличии у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего государственной регистрации и другие сведения, которые были представлены при постановке на учет;

· по результатам перерегистрации при установлении факта сохранения у гражданина права состоять на учете, Администрация сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский делает отметку в учетном деле очередника, подтверждающую право гражданина состоять на учете;

· при изменении оснований, по которым гражданин был принят на учет, Администрация сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский готовит предложения по переводу его в списки учета в соответствии с изменившимися условиями либо снятию с учета.

Уточнение списков граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проводится ежегодно до 01 апреля.

Принятые на учет граждане включаются в список учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

На каждого гражданина, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, заводится учетное дело, в котором содержатся все необходимые документы, являющиеся основанием для принятия на учет.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений осуществляется Администрацией сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.
Должностное лицо, уполномоченное принимать документы, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка документов, предоставляемых заявителями, а также за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский
Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке граждане могут обжаловать действия или бездействие сотрудников Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский, обратившись к руководителю органа местного самоуправления Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский.

Граждане имеют право обратиться к руководителю органа местного самоуправления  Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский лично (устно) или направить письменное обращение. 

Руководитель органа местного самоуправления Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский проводит личный прием граждан.

При обращении с устной жалобой к руководителю органа местного самоуправления  Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении гражданин в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направлено обращение, фамилию, имя, отчество и должность лица, которому направлено обращение. Кроме этого в письменном обращении заявитель указывает свои фамилию, имя, отчество, должность, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым подчерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации не позднее чем в течение трех рабочих дней с момента его  поступления.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 рабочих дней с даты его регистрации. Если обращение требует дополнительной проверки, то срок рассмотрения продлевается еще на 30 рабочих дней.  

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения обращения к руководителю органа местного самоуправления Администрации сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский, принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Обращения граждан, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменный ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. 

Письменное обращение, содержащее результаты рассмотрения письменного обращения, направляется гражданину.

Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

В случае, если по вопросам, содержащимся в обращении, осуществляется судебное производство с участием того же лица (группы лиц) или материалы, необходимые для принятия решения и ответа заявителю, рассматриваются в суде, рассмотрение обращения может быть отложено до вступления в законную силу решения суда. 

Действия (бездействия) и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суде в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Приложение № 1 

к Административному регламенту

Перечень документов, необходимый для рассмотрения вопроса о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляемых по договору социального найма муниципального жилищного фонда сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский Самарской области
· Заявление на имя руководителя органа местного самоуправления  Администрацию сельского поселения Богатое муниципального района Богатовский о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;
· Документ о составе семьи 

· Документы, подтверждающие право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (справка из ГУП СО «ЦТИ»); 

· Документы, удостоверяющие личность заявителя и членов семьи, (паспорта, удостоверения, их копии);
· Документы, подтверждающие семейные отношения заявителя, свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака или расторжении брака, судебное решение о признании членом семьи и др., их копии. 
· Документ, подтверждающий наличие соответствующего заболевания, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

- Документы, подтверждающие размер дохода (за год, предшествующий месяцу  подачи заявления) - справка с места работы с указанием всех выплат и компенсаций (форма 2-НДФЛ), 

для безработных - копия трудовой книжки, сведения о постановке на учет в органах занятости населения в качестве безработного и соответствующих выплатах

для студентов - справка о получении (неполучении) стипендии, в учебных заведениях, 

справка об алиментах, 

сведения об установлении пенсии, 

для лиц, имеющих несовершеннолетних детей, справка  о ежемесячном пособии на детей;

справка о ежемесячном пособии и компенсационных выплатах супругам военнослужащих, денежном довольствии военнослужащих,  единовременном пособии при увольнении с военной службы;

     - Документ подтверждающий несоответствие жилого помещения в котором                          проживают заявитель и члены его семьи;

- Для лиц пользующихся льготами на первоочередное получение жилья –     ксерокопии документов подтверждающих право на эти льготы.

-   Копия страхового пенсионного свидетельства.  
 - Справка о зарегистрированных в жилом помещении по месту регистрации (администрация сельского поселения, где оформлена постоянная регистрация места жительства 1 экземпляр, справка действительна в течение 10 рабочих дней);

В случае не истечения пятилетнего срока с момента постоянной регистрации места жительства на территории муниципального района Богатовский Самарской области, заявитель дополнительно предоставляет с предыдущего места постоянной регистрации следующие документы:

· Документы, подтверждающие право собственности, выданные до вступления в силу Федерального Закона от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (справка из ГУП СО «ЦТИ»); 
· Документы, подтверждающие, что заявитель не состоит как нуждающийся в улучшении жилищных условий и не обеспечивался социальной выплатой по предыдущему месту постоянной регистрации (справка жилищной комиссии);

· Документы, подтверждающие  что заявитель не воспользовался правом государственной поддержки по предыдущему месту постоянной регистрации (справка  органов местного самоуправления по бесплатному земельному участку).
Дополнительно по каналам системы межведомственного и внутриведомственного электронного взаимодействия секретарь Жилищной комиссии получает:

- Выписка из ЕГРП;

- Заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения жилым помещением, непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции (если имеется).

Приложение № 2

к Административному регламенту

      ____________________________________________________________________

                                                                                                          (Руководителю органа местного самоуправления)

                                               от  _________________________________________________________________

                                                  (Ф.И.О.)

                                              проживающего по адресу: __________ ___________________________________

____________________________________________________________________

                                                             паспорт (серия, номер, кем  и когда выдан)                    

____________________________________________________________________

                                                                                                  ___________________________________________________________________

                                                    (телефон)   

ЗАЯВЛЕНИЕ

                       Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору  социального найма, в связи с ____________________________________

__________________________________________________________________________________

(указать причину : отсутствие жилого помещения; обеспеченность общей площадью жилого помещения на одного)

члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений

__________________________________________________________________________________ требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин,

страдающих тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно)

Состав моей семьи _________человек

1. Заявитель________________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

2. Супруг(а) _______________________________________________________________________

                                                      (Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

3. ________________________________________________________________________________

                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

4. ________________________________________________________________________________

                                                  (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

5. ________________________________________________________________________________

                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения)

6. ________________________________________________________________________________

                                             (родственные отношения, Ф.И.О., число, месяц, год рождения) 

К заявлению прилагаю документы:

1. ___________________________________________________________________________________

2. ___________________________________________________________________________________

3. ___________________________________________________________________________________

4. ___________________________________________________________________________________

5. ___________________________________________________________________________________

6. ___________________________________________________________________________________

7. ___________________________________________________________________________________

8. ___________________________________________________________________________________

9. ___________________________________________________________________________________

10. __________________________________________________________________________________

11. __________________________________________________________________________________

12. __________________________________________________________________________________

13. __________________________________________________________________________________

14. __________________________________________________________________________________

15. __________________________________________________________________________________

16. __________________________________________________________________________________

17. __________________________________________________________________________________

18. __________________________________________________________________________________

19. __________________________________________________________________________________

20. __________________________________________________________________________________

Я согласен (а) на обработку моих персональных данных и персональных данных моих детей, получение информации через соответствующие организации, действия (операции) с персональными данными, систематизацию, хранение, уточнение, использование, распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О персональных данных»
«_______» _______________20___ __ г.                       Подпись заявителя______________________

                                                                                                                                                                                                           ( Ф.И.О.)
