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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА БОГАТОВСКИЙ

САМАРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.10.2014 №1351а
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» в муниципальном автономном учреждении «Культурно - досуговый центр» муниципального района Богатовский Самарской области

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального района Богатовский Самарской области,  администрация муниципального района Богатовский Самарской области,  ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» в муниципальном автономном учреждении «Культурно - досуговый центр» муниципального района Богатовский Самарской области.
2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального района Богатовский Самарской области.

3.   Настоящее Постановление вступает в силу со дня его принятия.

Глава администрации

муниципального района 

Богатовский Самарской области                                                      В.В.Туркин

Павлова 88466621565

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению Администрации муниципального района Богатовский 
от 27.10.2014 № 1351а


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» в муниципальном автономном учреждении «Культурно - досуговый центр» муниципального района Богатовский Самарской области
1. Общие положения
1.1. Настоящий Административный регламент (далее - регламент) предоставления муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий при ее выполнении.
Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Содержанием муниципальной услуги является реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности для решения следующих задач:

- интеллектуальное, социально-личностное, художественно-эстетическое развитие подростков в соответствии с реализуемыми программами;

- организация содержательного досуга детей и подростков;

- обеспечение реализации программ дополнительного образования;

- формирование   личности   с   разносторонним   интеллектом,   высоким   уровнем культуры, готовой к осознанному выбору профессии;

- обеспечение комфортных условий для занятий обучающихся;

- создание  оптимальных  условий  для  сохранения  и  укрепления   физического  и психического здоровья обучающихся.

1.3. Наименование муниципальной услуги – «реализация программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности».

1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным автономным учреждением «Культурно- досуговый центр»  муниципального района Богатовский, Самарской области (далее – Учреждение).
1.4.1. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Учреждения.
1.5. Местонахождение и график работы Учреждений представлены в Приложении № 3 к  настоящему административному регламенту
1.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;  

- распоряжение Правительства Российской Федерации от 18.12.2006 № 1760-р «О стратегии государственной молодежной политики в Российской Федерации»
- Указ Президента РФ от 16.09.1992 № 1075 «О первоочередных мерах в области государственной молодежной политики»;

- Устав Учреждения;
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Самарской области, правовые акты органов местного самоуправления муниципального района Богатовский , Самарской обл.
- настоящий регламент.

1.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- организация кружков и секция разной направленности в целях развития творческих способностей детей и подростков, формирования общей культуры и удовлетворения потребностей учащихся в занятиях любым видом творчества;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

1.8. Получателями предоставляемой муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, лица без гражданства и иностранные граждане на равных основаниях, если иное не предусмотрено законом, преимущественно в возрасте от 7 до 18 лет (далее – получатели услуги).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем консультации по справочным телефонам специалистами Учреждений, а так же путем размещения регламента:
- на официальном сайте Администрации муниципального района Богатовский , Самарской обл.

- на информационных стендах в здании Учреждения и СМИ. 

2.2. Основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- устное или письменное (Приложение № 1 к регламенту) заявление подростка или его родителей (законных представителей);

- заключения врача об отсутствии у подростка противопоказаний к получению данной услуги (для кружков и секций спортивной направленности).

2.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- обращение в учреждение в состоянии алкогольного, наркотического или иного токсического опьянения;

- отсутствие в Учреждении специалистов требуемого профиля;

- наличие противопоказаний к получению данной муниципальной услуги;

- нарушение Устава Учреждения и правил внутреннего распорядка;

- личное письменное заявление получателя услуги с указанием причины отказа.

В случае болезни получателя услуги предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на период его болезни по письменному заявлению.

2.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно в случае наличия в штатном расписании Учреждения ставки специалиста требуемого профиля.

В остальных случаях муниципальная услуга предоставляется на платной основе.

2.5. Доходы, полученные от исполнения муниципальной услуги, в полном объеме поступают в доход бюджета  муниципального района Богатовский , Самарской обл.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.7. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Для работы специалиста Учреждения помещение должно быть оснащено стульями, столами, необходимым инвентарем.
2.8.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для получателей услуги, оборудованы мебелью (стол, стулья и пр.).
2.8.3. Места информирования оборудуются информационным стендом.
Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).
2.8.4. Помещения специалиста - исполнителя предоставляемой муниципальной услуги должны быть обеспечены охранным и  противопожарным оборудованием, отвечать санитарным нормам и правилам, требованиям техники безопасности.
2.9. При личном обращении получателя услуги или обращении по телефону специалист, ответственный за предоставление услуги, должен представиться, указать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, а также в максимально вежливой и доступной форме предоставить исчерпывающую информацию.

2.10. Требования, предъявляемые к предоставляемой муниципальной услуге:
- содержание дополнительного образования должно соответствовать потребностям детей и подростков, посещающих кружок/секцию.
2.11. Срок предоставления муниципальной услуги: муниципальная услуга предоставляется получателям муниципальной услуги в соответствии с годовыми и месячными планами работы Учреждения. Акции, конкурсы, концерты, фестивали и иные культурно-досуговые мероприятия могут проводиться в любой день недели, в том числе в выходные и праздничные дни. 

2.12. Администрация муниципального района Богатовский обеспечивает предоставление муниципальной услуги. Учреждение предоставляет муниципальную услугу. 

2.13. Результатом предоставления муниципальной услуги является участие получателей муниципальной услуги в акциях, конкурсах, концертах, фестивалях и иных культурно-досуговых мероприятиях в пределах муниципального района Богатовский.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Учреждение самостоятельно разрабатывает программу своей деятельности с учетом запросов детей и подростков, потребностей семей, образовательных учреждений, особенностей социально-экономического развития муниципального района Богатовский Самарской области  и его национально-культурных традиций.
3.2. Началом предоставления муниципальной услуги является день обращения получателя услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение всего календарного года.

3.3. Все организационные действия в рамках процесса предоставления услуги должны быть распределены между специалистами согласно должностным инструкциям, выполняться в установленные сроки.
Специалисты, задействованные в процессе предоставления услуги, должны иметь необходимую и достаточную квалификацию и профессиональные навыки.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры в соответствии с Блок-схемой (Приложение № 2 к регламенту):

- прием письменного заявления (анкеты)о предоставлении муниципальной услуги;

- регистрация заявления в журнале учета обращений;

- принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- информирование получателя услуги по существу заявления;

- включение получателя услуги в списочный состав кружка/секции;

- организация обучающего процесса;

- отчет специалиста – исполнителя услуги руководителю Учреждения о результате предоставления муниципальной услуги.

- анализ недостатков в предоставлении муниципальной услуги и определение перспективных механизмов предупреждения недостатков;

3.5. В заявлении (анкете)указываются следующие сведения о получателе услуги:

- фамилия, имя, отчество;

- адрес постоянного или преимущественного проживания;

- место обучения;

- данные о родителях (фамилия, имя, отчество, место работы);

- контактные телефоны.

3.6. Заявление (анкета), поступившее в Учреждение, регистрируется в журнале учета обращений и непосредственно специалистом - исполнителем муниципальной услуги.
3.7. Специалист Учреждения проверяет поступивший запрос на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.8. В случае если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги имеются, специалист Учреждения готовит письмо получателю услуги об отказе в исполнении муниципальной услуги (далее - информационное письмо).
Информационное письмо должно содержать причины отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.3 настоящего регламента.
Информационное письмо направляется на подпись руководителю Учреждения.

Руководитель Учреждения подписывает информационное письмо, которое регистрируется и в установленном порядке выдается или направляется получателю услуги не позднее трех рабочих дней с момента подачи заявления о предоставлении услуги.
3.9. В случае если оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется, специалист зачисляет получателя услуги в Учреждение, занеся фамилию, имя, отчество обучающегося в книгу учета подростков, посещающих Учреждение, и включает его в списочный состав кружка/секции.

3.10. Регистрация получателей услуги для приема в кружок/секцию осуществляется педагогом-организатором Учреждения в течение всего календарного года и включает внесение в журнал учета кружковой работы следующих данных:

- даты поступления в учреждение;

- фамилии, имени, отчества подростка;

- даты рождения подростка;

- места проживания (почтовый индекс, адрес и телефон);

- фамилии, имени, отчества родителей (законных представителей), места их работы и контактного телефона.

3.11. При приеме подростка в Учреждение руководитель обязан ознакомить подростка и его родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в Учреждении.
3.12. Работа с получателями услуги:

- учебный год начинается с 1 сентября;

- учебные занятия проводятся по образовательным программам, разработанным руководителями, рассмотренным и утвержденным на совете Учреждения;

- занятия в кружках проводятся в соответствии с годовым тематическим планом, 
- расписание занятий составляется администрацией Учреждения с учетом благоприятного недельного режима занятий, отдыха обучающихся, обучения их в общеобразовательных и других учреждениях, возрастных особенностей детей и подростков и установленных санитарно-гигиенических норм;

- продолжительность одного занятия не может превышать 3 академических часов.

3.13. Приостановление исполнения муниципальной услуги производится:

- по устному заявлению подростков или их родителей (законных представителей);

- по медицинским показаниям;

- в случае грубых нарушений уставных требований и правил поведения, предъявляемых к обучающимся;

- за совершение противоправных действий.
3.14. Руководитель Учреждения не позднее трех недель до начала учебного года информирует о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги потребителей услуги посредством:
- информации заинтересованным лицам непосредственно в помещении Учреждения;

- публикации информации на официальном сайте муниципального образования  «Культурный досуговый центр» муниципального района Богатовский, Самарской области 
- публикации в средствах массовой информации;

- объявлений, помещаемых в установленных местах;

- проведения информационных встреч о предоставлении услуги в учреждениях образования, культуры, спорта и других учреждениях города;

- выпуска и раздачи тематических буклетов, рекламных материалов.

3.15. Руководитель Учреждения ежегодно в срок не позднее 10 сентября проводит совещание по итогам набора подростков в кружки/секции со специалистами Учреждения, принимающими участие в реализации муниципальной услуги, в ходе которого выявляются недостатки и определяются перспективные механизмы предупреждения подобных недостатков в будущем.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Руководитель Учреждения несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка каждой административной процедуры, указанной в регламенте.

Персональная ответственность руководителя закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Контроль за деятельностью Учреждения по предоставлению муниципальной услуги осуществляется руководителем Учреждения .
4.3. Система контроля должна охватывать этапы сбора информации, работы с получателями услуг, оформления результатов контроля, выработки и реализации мероприятий по устранению выявленных недостатков, а также включать в себя контроль на предмет соответствия качества фактически предоставляемой муниципальной услуги.
4.4. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы Учреждения) и внеплановыми.

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

Проверка может проводиться по жалобе (обращению) получателя исполненной/неисполненной муниципальной услуги.
4.5. При оценке качества предоставленной услуги используются следующие критерии:
- полнота исполнения услуги в соответствии с установленными требованиями ее предоставления;
- результативность (эффективность) предоставления услуги, оцениваемая различными методами (в том числе путем проведения опросов).

В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Ответственность должностных лиц за действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной Услуги
5.1. Руководитель Учреждения организует работу по предоставлению муниципальной услуги, определяет должностные обязанности персонала, осуществляет контроль их исполнения, принимает меры к совершенствованию форм и методов образовательной деятельности, обучению подчиненных, несет персональную ответственность за соблюдение законности.

5.2. В случае выявления в результате осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги нарушений прав получателя муниципальной услуги или несоответствия норм и правил образовательного процесса, привлечение к ответственности виновных должностных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.3. Персональная ответственность должностных лиц и специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

6.ПОРЯДОК ПОДАЧИ, РЕГИСТРАЦИИ, РАССМОТРЕНИЯ ЖАЛОБ НА НЕСООТВЕТСТВУЮЩЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ УСЛУГИ.

6.1. В случае если заявитель не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия и решения, принимаемые в ходе исполнения административного регламента у руководителя учреждения или в выше стоящей организации - Администрации  муниципального района Богатовский Самарской области в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Порядок подачи, регистрации и рассмотрения жалоб на несоответствующее предоставление услуги, состоит в следующем:

6.3. Потребитель услуги может обжаловать действия (бездействие) работников, оказывающих услугу, путем обращения:

к руководителю учреждения - исполнителя услуги;

в Администрацию муниципального района Богатовский;

в суд.

6.4. Потребитель услуги вправе обжаловать действия (бездействие) работников, оказывающих услугу, иным способом в соответствии с действующим законодательством.

6.5. Жалобы и заявления на некачественное предоставление услуги подлежат обязательной регистрации в день поступления в учреждение или в администрацию на действия руководителя.

6.6. Жалобы на нарушение  должностному лицу учреждения - руководителю учреждения

6.7.1. При выявлении нарушения требований,  право на обжалование заявителем может быть осуществлено в письменной или устной форме. Исполнитель услуги не вправе требовать от заявителя подачи жалобы в письменной форме.

6.7.2. Должностное лицо исполнителя услуги при приеме жалобы заявителя совершает одно из следующих действий:

принимает меры по установлению и устранению факта нарушения;

аргументированно отказывает заявителю в удовлетворении его требований.

6.7.3. Руководитель учреждения не позднее 15 дней со дня регистрации жалобы представляет заявителю письменный ответ по существу жалобы.

6.7.4. В случае подтверждения факта нарушения  должностное лицо приносит извинения заявителю от лица организации, предоставляющей услугу.

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ

7.1.  По вопросам, которые не урегулированы настоящим регламентом, в целях их урегулирования могут приниматься муниципальные правовые акты, локальные акты. Данные муниципальные правовые и локальные акты не могут противоречить положениям настоящего регламента.
Приложение № 1

К Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» в муниципальном автономном учреждении «Культурно- досуговый центр» муниципального района Богатовский, Самарской области
Руководителю _________________________________

_______________________________________________
Заявление
Прошу предоставить муниципальную услугу « Работа по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» 
________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. подростка)
________________________________________________________________________________

(адрес постоянного/преимущественного проживания)

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(место обучения)

________________________________________________________________________________

(контактный телефон)

Сведения о родителях:

Фамилия, имя, отчество ___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Место работы  ___________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Контактные телефоны ____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Подпись, дата

Приложение № 2

К Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» в муниципальном автономном  учреждении «Культурно- досуговый центр» муниципального района Богатовский  Самарской области
Блок-схема

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности»











Приложение № 3

К Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выполнение работ по реализации программ для детей и молодёжи в кружках и секциях художественно-эстетической направленности» в муниципальном автономном  учреждении «Культурно-досуговый центр» муниципального района Богатовский 
Самарской области.
	№№ п/п
	Наименование Учреждения
	Местонахождение
	Телефон
	График работы Учреждения

	1.
	Муниципальное автономное учреждение «Культурный досуговый центр» РДК «Октябрь»
	Самарская обл.
С.Богатое.

Ул.Комсомольская-48.
	8(84666)

2-19-68
	8.00-17.00

	2.
	Муниципальное автономное  учреждение «Культурный досуговый центр» филиал СДК «МЭЗ»
	Самарская область

С.Богатое 
Ул. Заводская.-33
	8(84666)
2-23-76
	Вт.-ср.13-20ч
Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	3.
	Структурное подразделение Виловатовский СДК
	Самарская область

С.Виловатое
Ул.Октябрьская-117
	89277008123
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	4.
	Структурное подразделение
Тростянский СДК
	Самарская область

С.Тростянка ул.Чиркова-97
	3-22-36
89277147751
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.су Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч б.15-22ч

Воскр.14-20ч

	5
	Структурное подразделение

 СДК п.Мельзавод
	Самарская область

П.Мельзавод
Ул.Зеленая 2
	89276061860
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	6
	Структурное подразделение

Беловский СДК
	Самарская область

С.Беловка
Ул.Школьная 27
	89277101522
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	7
	Структурное подразделение

Печиненский СДК
	Самарская область

С.Печинено
Ул.Зеленая 25
	  3-55-86
89371840150
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч ч



	8
	Структурное подразделение

Ивановский СДК
	Самарская область

С.Ивановка
Ул.Новая 2
	89277124272
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	9
	Структурное подразделение

Максимовский СДК
	Самарская область

С.Максимовка
Ул.Партизанская 2
	89083868340
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	10
	Структурное подразделение

Аверьяновский СДК
	Самарская область

С.Авеьяновка
Ул.Молодежная 20
	89277356153
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	11
	Структурное подразделение

Арзамасцевский СДК
	Самарская область

С.Арзамасцевка
Ул.Школьная 34-а
	89276085194
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	12
	Структурное подразделение

 СДК п.Центральное
	Самарская область

П.Центральное
Ул.Центральная 26
	3-02-88
89277208331
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	13
	Структурное подразделение

Съезженский СДК
	Самарская область

С.Съезжее
Ул.Молодежная 33
	3-82-97
89376518356
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	14
	Структурное подразделение

Кураповский СДК
	Самарская область

С.Кураповка
Ул.Фурманова 131
	2-20-68
89372090168
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч

	15
	Структурное подразделение

Андреевский СДК
	Самарская область

С.Андреевка
Ул.Чапаева 127
	
	Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21 Вт.-ср.13-20ч

Чт. 14-21ч

Пят.суб.15-22ч

Воскр.14-20ч


Прием письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги





Регистрация заявления в журнале учета обращений








Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Отказ в предоставлении услуги





Включение получателя услуги в списочный состав кружка/секции





Организация обучающего процесса





Отчет специалиста – исполнителя услуги руководителю Учреждения


о результате предоставления муниципальной услуги.








Анализ недостатков в предоставлении муниципальной услуги и определение перспективных механизмов предупреждения недостатков











